
 

Città di Randazzo 
IV SETTORE 

LAVORI PUBBLICI  

 

FOGLIO DI PATTI E CONDIZIONI PER IL SERVIZIO DI ALLESTIMENTO SEGGI, 

TRASPORTO, CARICO E CONSEGNA MATERIALE ELETTORALE IN SEDI DIVERSE, IN 

OCCASIONE DELLE CONSULTAZIONI EUROPEE DELL’8 E 9 GIUGNO 2024. 

Importo a base d’asta €. 2.264,24 oltre IVA. 

Il presente affidamento ha per oggetto l’allestimento dell’arredo di N. 12 sezioni per le consultazioni 

elettorali in oggetto, come dettagliatamente descritto nell’allegato preventivo e consistenti nelle 

operazioni di trasporto, con mezzi messi a disposizione dall’Ente, dal deposito comunale (mercato 

coperto di Via Quasimodo) ai plessi scolastici sedi di seggio elettorale (Circolo Didattico don Lorenzo 

Milani di Via Vittorio Veneto e plesso di Via Gaetano Basile), compreso il carico, scarico, montaggio 

e quant’altro. 

L’affidatario dovrà osservare tutte le norme del capitolato Generale dei LL.PP. e applicare tutte le 

norme contenute nel Contratto Collettivo Nazionale di Lavoro per gli operai e dovrà adottare tutti gli 

accorgimenti e i presidi antinfortunistici previsti dal D.P.R. 81/2008 e ss.mm.ii. oltre alla copertura 

assicurativa per gli infortuni sul lavoro e danni a terzi. 

 

Descrizione delle attività da eseguire 

A. ALLESTIMENTO SEGGI 

Il servizio consiste nell’allestimento di numero 12 seggi elettorali, distribuiti in 2 plessi scolastici sedi di 

sezione elettorale, dovrà essere svolto indicativamente dalle ore 15,00 alle ore 20,00 di giovedì 06/06/2024, 

dalle ore 8,00 alle ore 20,00 di venerdì 07/06/2024, (8,00/13,00 – 15,00/20,00) dalle ore 8,00 alle ore 11,00 di 

sabato 08/06/2024 e dalle ore 8,00 alle ore 20,00 di lunedì 10/06/2024 (8,00/13,00 – 15,00/20,00)  

L’allestimento e lo smontaggio dovrà essere eseguito secondo le indicazioni e le disposizioni del personale di 

questo Ente. 

Per ogni seggio elettorale l’attività consiste in: 

1 - Trasporto, con mezzi messi a disposizione dall’Ente, di tutti i materiali necessari per l’allestimento dei seggi 

e collocazione degli stessi in ogni sezione elettorale; 

2 - Rimozione degli arredi e attrezzature scolastiche preesistenti nei locali utilizzati per le operazioni elettorali 

(banchi, sedie, armadi etc.) da sistemare nei corridoi e negli spazi indicati dal personale comunale; 

3 -Allestimento del seggio che dovrà risultare costituito da: 

- Una postazione per le operazioni di voto e scrutinio, formata da tavolo di presidenza e N. 3 sedie 



- Numero 4 o 3 cabine elettorali in rapporto alle dimensioni del seggio (comprese n. 2 -1 per ogni plesso) 

cabine di dimensioni adeguate per il voto ai diversamente abili) complete di ripiani; 

- Numero quattro banchi e 6/10 sedie reperibili all’interno della struttura scolastica per postazioni scrutatori; 

- Sbarramenti da ottenersi con l’impiego di banchi scolastici o con idonei banchi. 

- Supporto al personale comunale per il carico e trasporto dei plichi, con automezzo dall’Ufficio  Elettorale e 

consegna in tutte le sezioni (lavori da svolgersi nella mattinata di sabato 08/06) 

4 -  Nolo di autocarro con cassone chiuso idoneo per il trasporto del materiale elettorale dalla sede di consegna 

(Istituto Poligrafico dello Stato per la provincia di Catania) all’uffici elettorale del Comune e trasporto dei 

plichi nella mattinata di sabato, dall’Ufficio elettorale ai plessi scolastici sede di seggio (Via Vitt. Veneto e 

Via G. Basile) 

Per ogni plesso scolastico si dovrà altresì provvedere all’allestimento delle aree per il personale adibito alla 

sorveglianza dei seggi elettorali con la collocazione di armadi metallici per la custodia delle armi, brandine, 

materassi, cuscini, coperte, kit lenzuola, che saranno forniti dall’Ente. Sarà a carico del Comune il trasporto 

di altri materiali o dotazioni necessarie. 

 

Lavoro da eseguire a fine operazioni di scrutinio e cioè nella giornata di lunedì 10/06/. 

Smontaggio arredi dalle sezioni (cabine, tavoli e arredi locali adibiti alla vigilanza) carico sui mezzi messi a 

disposizione dall’Ente e trasporto di tutti i materiali e suppellettili dai seggi al deposito comunale e 

accatastamento degli stessi 

Il tutto secondo quanto meglio riportato nell’allegato computo metrico e quant’altro occorrente per dare le 

sezioni montate a regola d’arte. 

Per l’espletamento del servizio sopra riportato si prevede l’impiego di n. 4 unità lavorative 

con personale di bassa manovalanza e un furgone con cassone chiuso idoneo ai trasporti sopra 

elencati. 

 

Tutto il materiale dovrà essere istallato previa eliminazione di carte e manifesti e dovrà risultare privo di 

accessori e oggetti, chiodi, ganci, etc. che potrebbero arrecare danno a persone o cose, 

Per l’allestimento e lo smontaggio dei seggi, nessun ritardo sarà ammesso, rispetto ai tempi sopra riportati e 

a quelli che per esigenze verranno impartiti. 

 

L’importo dell’intervento è pari a €. 2.762,37 così determinato: 

A) Importo mano d’opera    €.   1.904,24 

B) Importo nolo furgone    €.      360,00 

C) Sommano      €.   2.264,24 

D) IVA  

 


